Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 14/2020

Procedury bezpieczenstwa organizacji pracy
w Specjalnym Osrodku Szkolno — Wychowawczym w Pucku
obowigzujace w Szkole Podstawowej, Szkole Przysposabiajacej do Pracy,
grupach wychowawczych, na zajeciach wezesnego wspomagania rozwoju dziecka
w stanie epidemii wywolanym zakazeniami
koronawirusem (COVID-19)

I. Zasady ogolne
1. Rodzic przed rozpoczeciem zaje¢ zobowigzany jest do wypetnienia ankiety wstepne;j
kwalifikacji.

2. Rodzic zobowigzany jest do poinformowania wychowawcy klasy o wszelkich
zmianach dotyczacych sytuacji dziecka oraz oso6b pozostajacych we wspolnym
gospodarstwie domowym.

3. Wychowawca klasy ustala z rodzicem forme¢ najszybszego kantaku w przypadku ztego
samopoczucia dziecka.

4. Do placowki moze uczgszcza¢ uczen bez objawow chorobowych sugerujacych
infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub
w izolacji w warunkach domowych lub szpitalnych.

5—Uczniowie moga by¢ przyprowadzani do szkoty i z niej odbierani przez opiekundéw
bez objawdéw chorobowych sugerujacych infekcje drég oddechowych. W drodze do
i1 z Osrodka opiekunowie z dzie¢mi oraz uczniowie przestrzegaja aktualnych
przepisOw prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;.

6—Za zgoda rodzicow, uczniowie przed wejsciem na teren Os$rodka poddani beda
badaniu temperatury przy pomocy termometru bezdotykowego, ktory nalezy
dezynfekowac po uzyciu w danej grupie.

7. Opiekunowie odprowadzajacy dzieci moga wchodzi¢ do czgsci wspdlnej placdwki
1 wyznaczonych obszaréw, zachowujac zasady:

e 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi,
e dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m,
e dystansu od pracownikéw szkoty min. 1,5 m,

e opiekunowie powinni przestrzega¢ obowigzujacych przepisow prawa zwigzanych
z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowac¢ $rodki ochronne: ostona
ust 1 nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

8. Osoby z zewnatrz moga przebywac¢ na terenie Osrodka tylko , gdy jest to niezbednie
konieczne (obowigzuje je stosowanie $rodkow ochronnych: ostona ust i nosa,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby bez objawoéw chorobowych
sugerujacych infekcje drog oddechowych) i w wyznaczonych obszarach.

9. Jezeli jednoczesnie przyjedzie wiecej niz jeden bus szkolny, uczniowie opuszczajg je
po kolei zachowujac dystans.



10. Uczniowie do budynku wchodza pojedynczo, z szafek uczniowskich korzystaja pod
nadzorem osoby dorostej zachowujac dystans. Obowigzuje obuwie zmienne.

11. Po wejsciu do szkoty uczniowie myja rece lub dezynfekuja je za zgoda rodzicow (zat.
nr 3).

1+2-Obowiazuja ogolne zasady higieny: czgste mycie rak (szczegodlnie po przyjsciu do
szkoty, przed jedzeniem, po powrocie ze $wiezego powietrza i po skorzystaniu
z toalety ), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

13--Przedmioty i sprzety znajdujace si¢ w sali, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, uprac
lub dezynfekowaé, nalezy usung¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep. Przybory do
¢wiczen (pifki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy czysci¢
lub dezynfekowac.

H4-Puzzle, gry dydaktyczne, ogélnodostepne publikacje po kazdorazowym uzyciu przez
ucznia podlegajg 48- godzinnej kwarantannie w wyznaczonym miejscu.

15-Uczen posiada wiasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowaé
si¢ na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wlasnej szafce. Uczniowie nie
powinni wymieniac si¢ przyborami szkolnymi mi¢dzy soba.

16. W przypadku przynoszenia przez ucznia wlasnych zabawek lub przedmiotéw nalezy
dopilnowa¢, aby nie byty udostepniane one innym uczniom, natomiast opiekunowie
powinni zadba¢ o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcje) zabawki, rzeczy.

17. Podczas zaj¢¢ zakazuje si¢ korzystania z telefonu komorkowego. Po wejsciu do sali
lekcyjnej telefony komorkowe nalezy wlozy¢ do wyznaczonego pojemnika.

18. Po ucznia na zajgcia specjalistyczne przychodzi nauczyciel/specjalista i odprowadza
go po zakonczeniu zaje¢ do sali w ktorej przebywa jego klasa. Uczen zabiera na
zajgcia swoje przybory.

19. Nalezy wietrzy¢ sale, czeSci wspoOlne (korytarze) co najmniej raz na godzing,
W czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zaj¢c.

20. Sale lekcyjne beda ozonowane zgodnie z harmonogramem, ze szczegdlnym
uwzglednieniem sali komputerowej, pracowni gospodarstwa domowego, sali
gimnastycznej 1 Swietlicy.

21. Nauczyciele organizuja przerwy dla swoich uczniow w interwatach adekwatnych do
potrzeb, jednak nie rzadziej niz co 45 min. Grupa spedza przerwy pod nadzorem
nauczyciela.

22. Podczas wyjs¢ terenowych nalezy dobiera¢ miejsca minimalizujac kontakty
personalne ze $rodowiskiem lokalnym oraz zachowa¢ dystans spoteczny. Nalezy
réwniez unika¢ punktow ustugowych (sklepy, poczta, instytucje publiczne) oraz
zamknietych pomieszczen gastronomicznych.

23. Nie nalezy organizowa¢ zadnych wycieczek szkolnych z wykorzystaniem transportu
publicznego.

24. Podczas realizacji zaje¢, w tym zabaw ruchowych nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry
kontaktowe.

25. Organizacja praktyk wspomaganych dla uczniéw Szkoly Przysposabiajacej do Pracy
stanowi zatgcznik nr 8 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 14/2020



26.

27.

Procedury do ogdlnodostepnych pomieszczen typu: sala gimnastyczna (zalacznik nr 6
do Zarzadzenia Dyrektora Nr 14/2020), pracowania komputerowa (zalacznik nr 4 do
Zarzadzenia Dyrektora Nr 14/2020), pracowania gospodarstwa domowego (zatacznik
nr 5 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 14/2020), swietlica (zalacznik nr 7 do Zarzadzenia
Dyrektora Nr 14/2020)

Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajacej powinni
ograniczy¢ kontakty z uczniami oraz nauczycielami.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

Wszystkie osoby doroste wchodzace do szkoly zobowigzane s3 do dezynfekcji dtoni
lub zatozenia rekawiczek ochronnych, zakrycia ust i nosa.

. Nalezy regularnie my¢ rece wodg z mydtem oraz pilnowac, aby robili to uczniowie,

szczegoblnie po przyjsciu do szkoty, przed i po jedzeniu oraz po powrocie ze Swiezego
powietrza, po skorzystaniu z toalety.

. Zalecane jest zastanianie ust i nosa przez pracownikow podczas przebywania

w miejscach ogélnodostepnych na terenie placowki.

Codzienne prace porzadkowe pracownicy zobowigzani sa wykonywaé z ogromng
starannos$cia, ze szczegolnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci sal zajec,
pomieszczen sanitarnohigienicznych, toalet, ciaggéw komunikacyjnych, dezynfekcji
powierzchni dotykowych — porgczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatow w
salach i w pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatur, wiacznikow, itp.
Przeprowadzajac ozonowanie, dezynfekcje, nalezy $cisle przestrzegaé zalecen
producenta znajdujacych si¢ na opakowaniu srodka do dezynfekcji oraz przestrzegac
czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotow, tak
aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparéw S$rodkéw shuzacych do
dezynfekcji.

Pracownicy Os$rodka zaopatrzeni sa w indywidualne $rodki ochrony osobistej —
jednorazowe rekawiczki, oston¢ na usta i nos.

W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych umieszczone s3 plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rgk, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji ragk —
instrukcje, a na drzwiach wejSciowych informacje o koniecznosci zastaniania ust i
nosa oraz dezynfekcji rak.

Zywienie w placowce

Przy organizacji zywienia w szkole (stotdowka szkolna, kuchnia, jadalnia i inne
pomieszczenia przeznaczone na spozycie cieptych positkow), obok warunkoéw
higienicznych wymaganych przepisami prawa odnoszacych si¢ do funkcjonowania
zywienia zbiorowego, obowigzuje zasada, iz jednocze$nie w pomieszczeniu, gdzie jest
spozywany posilek moga przebywac 22 osoby, zachowujac dystans spoteczny.
Korzystanie z positkdw musi by¢ bezpieczne, w miejscach do tego przeznaczonych, w
sposob zmianowy, a przed i po kazdym positku konieczne jest czyszczenie blatow
stotow 1 poreczy krzesel. Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢ w zmywarce
z dodatkiem detergentu, w temperaturze min. 60°C lub je wyparzac.

Korzystanie z positkow odbywa si¢ w stotowce szkolnej wedlug ustalonego
harmonogramu. Spozywanie positkow powinno odbywaé si¢ przy stolikach
z réwiesnikami z danej klasy. Przy zmianowym wydawaniu positkdw konieczne jest
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czyszczenie blatow stotdéw i1 porgczy krzeset po kazdej grupie. Dania i produkty
powinny by¢ podawane przez osoby do tego wyznaczone. Dopuszcza si¢ spozywanie
positkow przez dzieci w salach lekcyjnych z zachowaniem zasad bezpiecznego
1 higienicznego spozycia positku.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u uczniow i pracownikow
Osrodka

+—Jezeli pracownik Osrodka zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywaé na
infekcje drég oddechowych, w tym w szczegdlnosci gorgczke, kaszel, nalezy
odizolowa¢ ucznia w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
zapewniajagc min. 2 m odleglosci od innych oso6b, 1 niezwlocznie powiadomié
rodzicow/opiekunéw o koniecznosci odebrania ucznia z placéwki (rekomendowany
wlasny $rodek transportu).

2. Kazdego pracownika obowigzuje samokontrola. W przypadku ztego samopoczucia
nalezy ten fakt natychmiast zgtosi¢ dyrektorowi.

3. W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie odsuna¢ go od
pracy. Nalezy wstrzyma¢ przyjmowanie kolejnych grup uczniéw, powiadomic
wlasciwg miejscowo powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowaé sie
scisle do wydawanych instrukcji 1 polecen.

4. Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywal pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowac
powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.) oraz zastosowaé si¢ do
indywidualnych zalecen wydanych przez inspektorat sanitarny.

5. Na tablicach informacyjnych umieszczone sg niezbgedne numery telefonéw, w tym do
stacji sanitarno-epidemiologicznej, shuzb medycznych.

6. Nalezy stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek.

7. Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zwroci¢ si¢ do wlasciwej powiatowej stacji
sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

8. Rodzice, opiekunowie oraz pracownicy Osrodka sg $wiadomi, Zze mimo zastosowania
mozliwych $rodkow ochronnych, w obecnej sytuacji pandemicznej moze dojs¢ do
zakazenia SAS-CoV-2 o0s6b przebywajacych na terenie placowki i w grupach
wychowawczych oraz w sytuacji zarazenia nie beda wnosi¢ skarg, zazalen 1 pretensji.

Opracowano na podstawie wytycznych Ministerstwa Edukacji Narodowej, Ministerstwa
Zdrowia i Glownego Inspektora Sanitarnego dla publicznych i niepublicznych szkol
i placowek od 1 wrzesnia 2020 r. w oparciu o:
e Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie bezpieczenstwa i1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
1 placéwkach
e Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID- 19



e Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2002 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie szczegdlowych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Opracowal zespol w skladzie:
mgr Edyta Konkel
mgr Karolina Adrian
mgr Marta Maczkowiak
mgr Aleksandra Lessnau
Zatwierdzik:
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